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KUIENT

Rozbudowana kartoteka Klienta pozwala na przechowywanie w jednym miej-
scu nie tylko jego danych teleadresowych, ale réwniez zwigzanych z nim: kon-
taktéw, zadan, termindéw i wiadomosci.

Klienci wraz z podmiotami tworza strukture hierarchiczna taczac ze sobg osoby
i firmy. Baza klientéw i podmiotéw jest wykorzystywana we wszystkich ele-
mentach systemu. Raz wprowadzone dane s3 przetwarzane i wykorzystywane
w réznych procesach biznesowych.

Zlecone przez Klienta projekty sa ewidencjonowane i rozliczane. Projekty gro-
madza wszystkie informacje zwigzane z wykonywanym zleceniem: etapy, wy-
konane prace, koszty, terminy, spotkania, zadania, dokumenty, strony postepo-
wania. Dzieki temu historia realizowanego projektu tworzona jest na biezaco.

BILING

System zostat przygotowany w taki sposob, aby wspiera¢ proces rozliczania
czasow pracy i kosztéw. Proces ten zostat podzielony na kilka etapéw, w kto-
rych rézni pracownicy moga by¢ odpowiedzialni za poszczegélne czynnosci.
Prawnicy wpisuja godziny i koszty do systemu, szefowie projektéw je zatwier-
dzaja. Po wydrukowaniu zestawien dla klientéw i ich akceptacji przygotowywa-
ne s3 faktury. Aplikacja uwzglednia kilkanascie sposobdw rozliczania, w tym:
roézne rodzaje stawek, wiele typéw ryczattéw, koszty i wpfaty. Zostat réwniez
przygotowany system oceny wpisywanych przez pracownikéw czynnosci.

DOKUMENTY

Modut DMS bardzo sprawnie i skutecznie porzadkuje archiwum dokumentéw
oraz ujednolica gromadzone dane. Tworzenie nowych dokumentéw na bazie
istniejacych wzorcéw oraz szybkie wypetnianie ich danymi oszczedza czas.
Proste dodawanie dokumentéw do systemu TFK, zaréwno z programu jak
i podrecznego menu, automatyzuje prace administracyjne. Automatyczne two-
rzenie powiazan z klientem i projektem ufatwia szybkie wyszukanie danego
dokumentu (takze z uwzglednieniem wyszukiwania po zawartosci dokumentu).
Dzigki zastosowanym rozwigzaniom system jest bardzo przyjazny i intuicyjny
dla uzytkownikow.

BUSINESS INTELLIGENCE

Zaawansowane raportowanie bazujace na zawsze aktualnych, wprowadza-
nych na biezaco danych, pozwala m.in. na $ledzenie rentownosci prowadzo-
nych projektéw, zyskownosci klientéw oraz wydajnosci pracownikéw. Daje to
mozliwos$¢ podejmowania strategicznych decyzji dotyczacych kancelarii. Dzigki
wsparciu modelu budzetowania kancelarii mozna przewidywa¢ i kontrolowac
skutecznos$é poszczegolnych dziatan lub oséb. System daje bogate mozliwosci
analityczne i statystyczne. Pomaga tam gdzie zawodzi intuicja.

BEZPIECZENSTWO

Definiowanie indywidualnego poziomu dostepu do danych oraz konta uzytkow-
nikéw zabezpieczone hastami gwarantuja bezpieczenstwo danych znajdujacych
sie w systemie. Dodatkowo, dane znajdujace si¢ na serwerze chronione s3 przez
wewnetrzne mechanizmy ochrony danych.

Tworzenie grup dostepowych oraz definiowanie dla nich uprawnien pozwala na
nadanie pracownikom praw dostepu do danych stosownie do wykonywanych
obowiazkow.

KORZYSCI:

* tworzenie portalu korporacyjnego;

* podniesienie standardu i wygody pracy;

* automatyzacja i usprawnienie czynnosci administracyjnych;

* skrécenie czasu potrzebnego na wyszukiwanie informacji i dokumentéw;

* tworzenie bazy wiedzy kancelarii;

* monitoring czasu poswigcanego poszczegoélnym klientom, projektom, pracom;

* monitoring kosztéw, przychodéw generowanych przez poszczegélnych pracow-
nikéw, prowadzacych, partnerdw i klientow;

* zarzadzanie zasobami materialnymi (np. rezerwacje sal) i ludzkimi kancelarii,

* wyeliminowanie nieregularnego wpisywania danych przez pracownikéw
(szczegdlnie danych bilingowych);

* zwiekszenie przychodéw kancelarii dzigki doktadnemu rozliczaniu czasu pracy;

* proste generowanie réznego rodzaju raportéw i zestawien
(aktualnie ponad 200 wzordw).

Modut Bilingowy - ewidencja czasu pracy i rozliczenia z klientami

* kontrola i rejestracja czasu pracy pracownikéow
* baza danych podmiotéw i klientéw z danymi teleadresowymi,

hierarchia zaleznosci, historig kontaktow
* definiowanie modeli rozliczen — finansowe odzwierciedlenie umowy z Klientem
* rézne schematy rozliczania z klientami (stawki godzinowe state i zmienne, stawki
indywidualne i grupowe, wielowariantowe sposoby ryczattowania)
rozliczanie kosztéw
wsparcie operacji wielowalutowych (automatyczne przeliczanie wartosci po danych kursach)
unikalne rozwiazanie kontroli i zatwierdzania godzin przepracowanych w ramach
projektow (edytowane raporty)
* fakturowanie, korekty do faktur, faktury kontynuowane (wersje polskie i zagraniczne)
* petna dokumentacja sprzedazy (faktury, zestawienia wykonanych czynnosci, raporty itp.)

Modut HR - urlopy i blocker

* zarzadzanie zasobami ludzkimi kancelarii

* planowanie urlopéw

* serwis poprawiajacy regularnos¢ wpisywania informacji o wykonanych pracach
* rozliczanie kosztow pracownikéw i zaliczek

* rozliczanie delegac;ji

Baza CV - zarzadzanie procesem rekrutacji

* wyszukiwanie pracownikow wedtug okreslonych kryteriow
* automatyzacja skfadania podan o prace poprzez Internet

Biblioteka - zarzadzanie ksiegozbiorem kancelarii

Modut WorkFlow - terminy i zadania

zlecanie zadan pomiedzy uzytkownikami systemu

ustalanie terminéw

organizacja pracy (zadania, terminy, wiadomosci)

automatyczny system przypominania (terminy, zadania)

zarzadzanie zasobami kancelarii (rezerwacje sal konferencyjnych itp.)

Modut DMS - zarzadzanie dokumentami

* petna kontrola dokumentéw powstajacych w kancelarii,

* dodawanie nowych dokumentéw do systemu (dowolny format plikéw)

wraz z automatycznym tworzeniem struktury katalogéw

kojarzenie pliku z obiektami w bazie TFK

wzorce dokumentéow

autodokumenty (automatycznie generowane dokumenty na podstawie istniejacych danych)
dodanie dodatkowych informaciji o pliku (specyfikacja, katalogowanie pliku)
wyszukiwanie dokumentéw po ich tresci, przynaleznosci do klienta/ projektu, specyfikacji
tworzenie kolejnych wersji plikoéw z uwzglednieniem

automatycznej sugestii pliku macierzystego

automatyczne nadawanie nazw dokumentom na podstawie reguf stosowanych w kancelarii
umieszczanie dokumentéw w zdefiniowanej przez kancelarie strukturze katalogow
OCR - rozpoznawanie tekstu

integracja z MSOffice i MSExplorer

zdalny dostep poprzez przegladarke WWW

Analityka biznesowa - raporty i analiza danych

zestawienia godzin i kosztéw

ocena ilosci przepracowanych i sprzedanych godzin

premie dla pracownikéw — definiowana reguta premiowania

generowana sprzedaz

generowany przychod

zyskownos¢ ze sprzedazy

zyskownos¢ z przychodu

kontrola sprzedazy godzin i kosztéw

kontrola opéznien w pfatnosciach

budzetowanie okresowe

budzetowanie projektéw

kontrola wykonania budzetu

kontrola struktury godzin

kontrola sposobu i czasu wprowadzania danych

raporty z podziatem na pracownikéw, partnerdw, grupy partnerskie, grupy
merytoryczne, grupy raportowe, klientéw, projekty, definiowane przedziaty czasu,
okresy budzetowe

interaktywne raporty i wykresy
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